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TENTANG

PEMBERHENTIAN SDRI. TEDIANA SUFINA, S.E.AK., M.SI
DAN PENGANGI(ATAN SDRI. WItt ANDILLA DARNIATY. S.E., M.AK.

SEBAGAI

SEKRETARIS PROGRAM STUDI AKUNTANSI

KETUA SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI INDONESIA BANKING SCHOOL

Menimbang

Mengingat

a. bahwa diperlukan pengisian terhadap lowongan jabatan

Sekretaris Program Studi Akuntansi dan meningkatkan
kinerja serta tata kelola yang baik di Program Studi Akutansi;

b. bahwa untuk terwujudnya efektivitas pelaksanaan

operasional dan tata Kelola organisasi yang baik pada

Program Studi Akuntansi perlu mengangkat Sekretaris Prodi
Studi Akuntansi yang mumpuni dan sesuai kompentensinya;

c. bahwa untuk tertib administrasi dan tata kelola yang baik
S esuai prinsi prinsip ancep- Good

diperlukan peneta dalam
STI E BS

7. Undang- un N 2 0

Pend id

2.U

a

University Govern

bentuk Surat Kepu

N

3.

4.

2

5.

Dikti No. 2 tahun 201-6 tentang
Ristek Dikti No. 26 tahun 2075;

r 0l tanggal 2 Desember2020, Notariil
Abidin, SH., MH, Notaris, SK Menteri

ak Asasi Manusia No. C-09 NT.03.02-

STIE Indonesia Banking School nomor

/Vl/2023 tentang Pemberhentian dan

Struktural STIE Indonesia Banking
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Memperhatikan

Menetapkan

Pertama

Kedua

Ketiga

Keputusan Rapat Pimpinan Terbatas (RPT) pada tanggal 20

September 2023 dan surat pengunduran diri sdri. Lediana

Sufina tanggal 15 September 2023.

MEMUTUSKAN

Memberhentikan Sdri. Lediana Sufina, S.E.Ak., M.Si dan

Mengangkat Sdri. Will Andilla Darniaty. S.E., M.Ak. sebagai

Sekretaris Program Studi Akuntansi.

a. Pemberhentian dengan hormat Sdri. Lediana Sufina, S.E.Ak.,

M.Si sebagai Sekretaris Program Studi Akuntansi STIE
Indonesia Banking School, dengan ucapan terima kasih;

b. Mengangkat Sdri. Will Andilla Darniaty. S.E., M.Ak. sebagai
Sekretaris Program Studi Akuntansi STIE Indonesia Banking
School.

Pengangkatan pada diktum pertama butir b. tersebut di atas

selama 4 (empat) tahun, terhitung sejak.tanggal 21, September

2023 sampai dengan 20 September 2027.

Besarnya Kompensasi tunjangan Jabatan Sekretaris Prodi
Akuntansi sebagaimana ketentuan yang berlaku di STIE

Indonesia Banking School.
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Lampiran SK Ketua No.

Tanggal

: 0 42 A / KEP/STIE rBS / tx / 2023

: 21 September 2023

RINCIAN TUGAS POKOK, PRODUK POKOK DAN TANGGUNG JAWAB

Nama : Sdri. Will Andilla Darniaty. S.E., M.Ak.

)abatan : Sekretaris Program Studi Akuntansi

Tugas Pokok : 1. Membantu Ka.Prodi Akuntansi dalam menyusun dan
melaksanakan program kerja dan pengelolaan anggaran pada
Program Studi Akuntansi STIE Indonesia Banking School
sesuai Rencana Kerja dan Anggaran Tahunan (RKATJ secara
efektif dan efisien sejalan dengan prinsip-prinsip Good

University Governance (GU G).

2. Membantu Ka.Prodi Akuntansi dalam mengelola dan
mengkoordinir pengelolaan operasioal Program Studi
Akuntansi meliputi:
a. Penyusunan Silabus dan Satuan Acara Perkuliahan [SAP)

bersama dengan para Dosen Koordinator Mata Kuliah;
b. Mengarahkan dan menetapkan mata kuliah yang diusulkan

pada setiap semester;
c. Mengarahkan dan menetapkan usulan penugasan Dosen

dalam kegiatan perkuliahan maupun kegiatan akademi
lainnya;

tau dand. Meman

dengan

kinerja

e, Mel

silabi
dalam m

3.

4.

Kerja terkait agar pelaksanaan

lain yang terkait dengan tugas pokok
yang ditugaskan oleh Ka.Prodi Akuntansi
IBS.

berjalan dengan baik:

agar bekerjasama

Af/rd

v
3



,NIDOIU€SIA
BAN{!r{6
s€J"{moL

Produk Pokok

Tanggung fawab

fam Kerja

a. Tersedianya perencanaan Program Kerja dan Rencana
Anggaran untuk kegiatan-kegiatan terkait dengan
operasional kegiatan Program Studi Akuntansi secara
terstruktur, efektif, efisien dan komprehensif.

b. Terwujudnya Pedoman Silabus dan SAp sebagai panduan
dalam kegiatan akademik Program Studi Akuntansi.

c. Terselenggaranya pelaksanaan operasional kegiatan program
Studi Akuntansi dengan baik seseuai dengan prinsip-prinsip
GUG,

d. Terwujudnya hubungan yang "collaborative" dengan Satuan-
2 Kerja dan Program-2 Studi di lingkungan STIE Indonesia
Banking School, dalam mewujudkan Budaya Kerja
"Kebersamaan" sesuai prinsip-2 " swerm leadership,,.

1. Wajib melaporkan pelaksanaan tugas dan hal-2 yang
prinsipiil/strategis kepada Ka.Prodi Akuntansi dan pimpinan

STIE Indonesia Baking School.
2. Wajib melakukan koordinasi, komunikasi dan harmonisasi

dengan para Pimpinan, Program Studi, p3M dan Satker

Senin s,d Sabtu

fumat

Libur

08.00 - 16,30 wtB

08.00 - 16.30 WrB

t2.00

11.30

- 13.00 wtB

- 13.00 wrB

kebutuhanengan
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